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Finantsosakonna pohiméérus

Siseministri  17. veebruari 2020 méidruse nr 8 ,Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja
arenduskeskuse pohimddrus® § 10 Iokke 1 punkti 9 ja Idike 2 alusel, kooskdlas § 13 1dikega 6,
kehtestan finantsosakonna pdhimééruse:
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ULDSATTED

Fmnantsosakond  (edaspidi osakond) on Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja
arenduskeskuse (edaspidi keskus) struktuuriiiksus.

Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigis kehtivatest Oigusaktidest.

Osakonna tegevus toimub koostods keskuse struktuuriliksustega vastavalt keskuse
tegevuskavale, osakonna toOplaanile ja peadirektorilt saadud iilesannetele.

OSAKONNA ULESANDED

Osakonna pohitilesanneteks on keskuse finantsjuhtimise, varahalduse ja vélisvahendite
rakendamise korraldamine.

Oma pohiiilesande tditmiseks osakond:

tagab eelarve planeerimise, tditmise jélgimise ja muudatuste haldamise vajalikus
detailsuses vastavalt keskuse eelarve- ja kulujuhtimise korrale;

arendab ja haldab teenusepohise juhtimisarvestuse kulumudelit ning tagab selle
rakendamise;

koostab finantsprognoose ja analiilise asutuse juhtimisotsuste tegemiseks;

kontrollb raamatupidamise arvestuseks ja majandustehingute dokumenteerimiseks
vajalke  kuludokumentide vastavuse  Oigusaktidele vastavalt ~ Siseministeeriumi
valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirjale ja Siseministeeriumi valitsemisala
finantsarvestuse toimemudelile;

tagab SMITi tdotajate poolt loodud immateriaalse pdohivara valmistamise aja eest
makstud tootasu ja sellest arvestatud maksukulu kapitaliseerimise jaoks mformatsiooni
ettevalmistamise vastavalt keskuse t66joukulude kapitaliseerimise korrale;

tagab vara arvestuse vastavalt Siseministeeriumi valitsemisala raamatupidamise sise-
eeskirjale ja Siseministeeriumi valitsemisala finantsarvestuse toimemudelile;

korraldab ja juhib varahaldusega seotud tegevusi vastavalt keskuse vara haldamise ja
arvestuse korrale;
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ndustab vilisvahendite rakendamist ning tagab vilisvahendite kasutamisega seotud
nduetekohase aruandluse, dokumendihalduse ning kontrollitoimingud.

OSAKONNA KOOSSEIS JA JUHTIMINE

Osakonna koosseisu kinnitab peadirektor.

Osakonda juhib finantsjuht, kes allub peadirektorile.

Tootajate todiilesanded on sdtestatud todlepingutes.

Tootajad vastutavad neile todlepinguga pandud todlilesannete Oiguspérase, tipse ja
Oigeaegse tditmise eest.

Finantsjuhi &raolekul asendab teda koos koigi sellest tulenevate odiguste ja kohustustega
finantsjuhi poolt midratud t6otaja.

Fantsjuhi {iilesandeks on:

juhtida osakonna t00d ja tagada osakonnale pandud iilesannete Oiguspérase, tépse ja
Oigeaegse tditmine;

koordineerida pdhililesannete tditmisega seotud koostoodd teiste osakondadega;

tagada peadirektori poolt antud korralduste tditmine ja probleemide imnemisel esitada
neile lahendusettepanekud;

iga-aastaselt piistitada ja ajakohastada tulemusmoddikud osakonna igas pdhililesande ga
seotud valdkonnas;

hinnata ja kaaluda osakonna pohiiilesannetega seotud riske;

hinnata objektiivselt osakonna tootajate t00 tulemusi ja anda t00 tulemuste kohta
tagasisidet;

esindada voi korraldada osakonna esindamine osakonnale pandud {ilesannete tditmisel
erinevates tooriihmades, komisjonides, projektides;

avaldada ja anda osakonna nimel arvamusi ning kooskdlastusi;

osaleda keskuse eelarveprotsessis oma osakonna eelarvet planeerides;

taotleda osakonna {ilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid ning tagada eraldatud
vahendite sihtotstarbeline kasutamine;

taotleda osakonna tdotajate erialase kompetentsuse tdstmiseks tdiendkoolitusi;

teha ettepanckuid tootajate toole votmiseks, vabastamiseks, edutamiseks, tOGtasu ja
toetuste madramiseks, ergutuste kohaldamiseks ja muude personalialaste toimingute
tegemiseks;

tagada kahesuunaline infolikkumine, sh edastada osakonna tootajatele juhtkonnalt ja
teistelt struktuuriiiksustelt osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;
tagada osakonna pdhililesande tditmisega seotud lepinguprojektide ettevalmistamine ja
kooskolastamine ning solmitud lepingute tditmise kontrollimine;

tdita muid keskuse eesmirkide saavutamiseks vajalikke iilesandeid.

Finantsjuhil on oOigus:

allkirjastada keskuse kirjaplangil vormistatud informatiivse sisuga kirju;

sO0lmida, muuta ja Idpetada keskuse nimel oma osakonna pohiilesande tditmisega seotud
valdkonnas talle kinnitatud eelarve pires kuni 29 999,99 eurose maksumusega (ilma
kdibemaksuta) lepinguid asjade ostmiseks ning teenuste tellimiseks;

saada teistelt struktuuriiiksustelt osakonna {ilesannete tditmiseks vajalikke sisendeid
vastavalt kokkulepitud téokorraldusele ja vastutusele;

komplekteerida osakonna koosseis ja otsustada personali sobivuse iile;

vila IAbi arenguvestlusi enda vahetus alluvuses olevate todtajatega.

Fantsjuht vastutab:
keskuse poOhimddruse ja osakonna pohimAdrusega osakonnale pandud iilesannete
Oiguspérase, tdpse ja Oigeaegse tditmise eest;
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4.2

osakonna  pohiiilesannete  tditmisega  seotud  dokumentatsiooni  koostamise,
ajakohastamise ja haldamise eest;

osakonna oodatavate tootulemuste saavutamise ja asjakohaste mdddikute seadmise eest;
osakonna poolt lisavddrtuse loomise eest pohililesannete tditmisega seotud valdkondades
tervikuna;

sobivate kompetentsidega toOtajate vdrbamise, arendamise (sh koolitamise) ja
motiveerimise eest.

RAKENDUSSATTED
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